Organizac¢ni rad
Mestskéeho uradu v Holicich

Rada mésta Holic schvalila dne 6.2. 2012 , v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. f) a
pism. o) zédkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpist,
nasledujici Organizacni fad Méstského uiadu v Holicich:

CAST L
Z.akladni ustanoveni

Clanek 1

1) Meéstsky trad Holice (dale jen ,,Gfad*) je organem Mésta Holic (dale jen ,,mésta®),
pricemz se ve své Cinnosti fidi zdkonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni)
v platném znéni (dale jen zdkon o obcich) a dal$imi souvisejicimi obecné zavaznymi

pravnimi piedpisy a v jejich mezich timto organiza¢nim fadem.

2) Zakon ¢.314/2002 Sb., o stanoveni obci s povéfenym obecnim Gfadem a stanoveni obci
S roz§ifenou pusobnosti, ve znéni pozdéjsich predpisit zafazuje Mésto Holice mezi tzv.
obce s rozsifenou puisobnosti, na které prechazeji kompetence zrusenych okresnich tradi

W

a vyhlaska ministerstva vnitra ¢. 388/2002 Sb., o stanoveni spravnich obvodi obci
S povéfenym obecnim ufadem a spravnich obvodi obci s rozsifenou plsobnosti,
Vv platném znéni, definuje spravni obvod, ve kterém M¢stsky ufad Holice vykonava svoji

pusobnost podle § 61 zakona o obcich.

3) Organiza¢ni tad ufadu upravuje organizaci Ufadu, véetné jeho organizaéni struktury,
rozdéleni pravomoci v ufadu (kompetence jednotlivych odborti), zdsady Cinnosti a fizeni

uradu, s jeho jednotlivymi organizacnimi jednotkami.

4) Organiza¢ni fad Gfadu je vnitinim ptedpisem Mésta Holic a je zavazny pro vSechny osoby

tvorici urad.

Clanek 2
Pusobnost uradu

1) V oblasti samostatné pisobnosti obce urad:

a) plni ukoly, které mu uloZzilo Zastupitelstvo mésta Holic (déle jen ,,zastupitelstvo*)
nebo

Rada mésta Holic (déle jen ,,rada®),
b) pomaha vyborim zastupitelstva a komisim rady Vv jejich ¢innosti, a to v souladu

S jednacimi fady a statuty téchto organt,
c¢) dozor nad vykonem samostatné pisobnosti vykonava Krajsky ufad Pardubického
kraje

V pienesené puisobnosti a Ministerstvo vnitra CR; dozor se provadi nasledné a
zjistuje



2)

3)

1)

2)

3)

se pii ném soulad obecné zavaznych vyhladsek mésta, usneseni, rozhodnuti a jinych
opatfeni mésta a jeho organt se zakony a jinymi pravnimi piedpisy .

V oblasti pFrenesené plisobnosti obce vykonava urad statni spravu:

a) v zakladnim rozsahu s vyjimkou véci, které patii do pisobnosti jiného organu mésta,

b) v rozsahu povéieného obecniho tfadu,

€) v rozsahu obecniho Gfadu obce s rozsifenou ptsobnosti,

d) spravni obvod povéieného méstského ufadu tvoii mésta a obce:

Byst’, Dolni Roven, Dolni Redice, Holice, Horni Jeleni, Horni Redice, Chvojenec,
Jaroslav, Osttetin, Pobézovice u Holic, Trusnov, Uhersko, Veliny a Vysoké
Chvaojno.

e) dozor nad vykonem pienesené pusobnosti vykonava Krajsky urad Pardubického
kraje a v pienesené puisobnosti Ministerstvo vnitra CR; dozor se provadi nasledné a
zjist'uje se pii ném soulad nafizeni mésta, usneseni, rozhodnuti a jinych opatieni
mésta a jeho orgdni se zdkony a jinymi pravnimi ptedpisy nebo v jejich mezich téz
s usnesenimi vlady nebo se smérnicemi ustednich spravnich orgéand.

Utad vydava rozhodnuti podle ustanoveni § 15 odst. 1 zdkona &. 106/1999 Sb., o
svobodném pftistupu k informacim, v platném znéni.

CASTIL.
Organizace a fizeni uradu

Clanek 3
Organizace uradu

Utad tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik a dalS$i zaméstnanci mésta, organizacné
zafazeni do ufadu. Zaméstnancem mésta, organizacné zarazenym do Ufadu, se rozumi
zamé&stnanec mésta, ktery zastava pracovni misto uvedené v organizacni struktuie ufadu.

Rada zfidila pro jednotlivé useky ¢innosti méstského uradu, jako zékladni organizacni
jednotky ufadu, odbory ttfadu (dale jen ,,odbory*), jejichZ ndzvy a pravomoci jsou
uvedeny v ¢asti treti tohoto organiza¢niho fadu.

Kancelaf tajemnika, je samostatnd organizac¢ni jednotka, kterd neni v organizani
struktufe Ufadu zarazena pod néktery z odboril tfadu a je podfizena pifimo tajemnikovi
Uradu.

4) Megstsky trad v Holicich se ¢leni do téchto organizacnich jednotek :

1. kancelar tajemnika,

odbor finan¢ni a Skolstvi,

odbor spravy majetku a vystavby meésta,

odbor spravni,

odbor dopravy

odbor socialni,

obecni zivnostensky trad,

odbor Zivotniho prostiedi a stavebni utad,

5) Schema organizacni struktury ufadu a jeho jednotlivych organizac¢nich jednotek
s vyznaCenim vazeb nadfizenosti a podfizenosti je pfilohou €. 1 tohoto organizacniho
radu.

N~ WN



1)

2)

3)

4)

5)

1)

2)

3)

Clanek 4
Rizeni uradu

V cele ifadu je starosta, ktery je pfimo nadfizen tajemnikovi Gfadu.

Tajemnik ufadu je zaméstnancem meésta a je odpovédny starostovi za plnéni tikola uradu
V samostatné i v pienesené ptisobnosti. Tajemnik fidi a kontroluje ¢innost zaméstnanct
meésta zatazenych do ufadu (dale jen ,,pracovnici ufadu®) a neni-li dale stanoveno jinak,
je pracovnépravné piimym nadiizenym vedoucich odborti a pracovnikl ufadu, kteti
nejsou zafazeni do zadného odboru.

Vedouci odboru fidi a kontroluje ¢innost pracovnikl ufadu zatazenych do jeho odboru
(ddle jen ,pracovnici odboru®“) a je jejich pfimym nadfizenym. Vedouci odboru
odpovidad tajemnikovi ufadu za cinnost odboru. Prava a povinnosti vedoucich
zaméstnancii jsou stanoveny také Pracovnim fadem MU Holice.

Jmenovanymi funkcemi jsou tajemnik a vedouci odborli. Osoby zastavajici jmenované
funkce jsou vedoucimi zaméstnanci ufadu.

Pfi jmenovani do jmenované funkce nebo urceni nového vedouciho zaméstnance ufadu
se provede ptedani a prevzeti funkce, o ¢emz se vyhotovi pisemny zapis (protokol o
predani a ptevzeti funkce). Ma-li pfedavani funkce navaznost na hmotnou odpovédnost,
provede se mimoradna inventarizace.

Clinek 5
Porady vedoucich pracovnikii uradu a zasady spoluprace

Pravidelné, pted jednanim rady nebo zastupitelstva mésta, se kond porada starosty,
mistostarosty, vedoucich pracovniki tifadu a dalSich pozvanych pracovniki uradu.

Pravideln¢ po jednani rady, ptipadné zastupitelstva svolava tajemnik poradu, které se
ucastni vedouci odborti nebo jejich zastupci, tajemnici vybori zastupitelstva a komisi
rady a zaméstnanci ufadu, jejichZ material byl projednavan na tomto jednani
zastupitelstva i rady.

Organizacni jednotky ufadu jsou si povinny, v rozsahu své pusobnosti a v souladu
S pravnimi predpisy, vzadjemné poskytovat potiebné informace, stanoviska a vyjadieni a
projednavat spole¢né zalezitosti vyzadujici soudinnost vice organizacnich jednotek
uradu. Pfiméfené tyto zasady plati i pro vztahy organiza¢nich jednotek ufadu a Gfadu
jako celku k prispévkovym organizacim mésta. Informace lze poskytovat pouze tehdy,
nebrani-li jejich poskytnuti zakony upravujici ml¢enlivost anebo zékaz jejich zvefejnéni.



1)

2)

1)

2)
3)

Clanek 6
Starosta

Starosta plni tkoly a vykonava pravomoci stanovené zakonem o obcich (§ 103 a nasl.) a
dal$imi zvlastnimi pravnimi pfedpisy. Starosta zastupuje mésto navenek, pficemz pravni
ukony, které vyzaduji schvaleni zastupitelstva, poptipad¢ rady, muze starosta provést
jen po jejich ptedchozim schvéleni.

Starosta dale:

a) plni tkoly ulozené mu jednacimi fady organti mésta,

b) plni usneseni zastupitelstva a usneseni rady mésta,

c) vydava pokyny tajemnikovi Gfadu a vedoucim odbort k plnéni ukoli plynoucich
Z usneseni zastupitelstva a z usneseni rady mésta,

d) zabezpecuje vCasné vyfizovani interpelaci ¢lent zastupitelstva a ¢lent rady,

e) svolava a fidi porady vedeni (tj. starosty, mistostarosty, tajemnika, vedoucich
pracovniku ttradu, poptipadé dalsich ptizvanych osob),

f) v ptipadech stanovenych zvlastnimi zakony ziizuje pro vykon pfenesené puisobnosti
zvlastni komise mésta, jmenuje a odvolava jejich Cleny,

g) vykonava pusobnost podle zakona o integrovaném zachranném systému a podle
krizového zakona,

h) vécné fidi ¢innost interniho auditu tim, Ze povéiuje smluvniho auditora
zabezpeCenim vetejnospravnich kontrol podle zdkona o finan¢ni kontrole, a to u
ptispévkovych organizaci mésta, u zadatell o vefejnou finan¢ni podporu a u
prijemcti vefejné finan¢ni podpory z rozpoctu meésta,

i) zodpovida za plnéni tikolli pozarni ochrany (PO) meésta,

J) koordinuje svou ¢innost s mistostarostou a tajemnikem tradu.

Clanek 7
Mistostarosta

Mistostarosta zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti nebo v dobé, kdy

nevykondva starosta svou funkci; v téchto ptipadech mistostarosta jednéa a rozhoduje ve

vSech vécech, které jsou svéfeny starostovi.

Mistostarosta plni Ukoly v samostatné pisobnosti, které mu svéti zastupitelstvo mésta.

Mistostarosta plni tikoly v samostatné ptisobnosti, které mu stanovila rada mésta:

a) koordinuje ¢innost komisi rady mésta,

b) spravuje personalni agendu feditelt piispévkovych organizaci mésta,

€) vécné Fidi ¢innost na useku spravy majetku mésta a rozvoje mésta, véetné dohledu
nad projekty a investicemi realizovanymi méstem,

d) koordinuje ¢innost organt samospravy se v§emi piispévkovymi organizacemi mésta,

e) zajistuje spolupraci s dopravci a krajskym uradem na zajisténi dopravni obsluznosti,
za mésto zpracovava vyjadieni k navrhiim jizdnich fadi,

f) zodpovida za propagaci mésta a koordinuje styk s druzebnimi mésty,

g) dale zodpovida za plnéni tikolti ulozenymi mu usnesenimi zastupitelstva a rady
mésta, ptipadné uloZenymi mu starostou v rdmci zastupovani starosty a koordinuje
svou Cinnost se starostou a tajemnikem ufadu.



1)

2)

Clanek 8
Tajemnik Gradu
Tajemnik ufadu plni ukoly stanovené zdkonem o obcich (§ 110 odst. 4) a dalSimi
zvlastnimi pravnimi ptedpisy, zejména zajistuje vykon pienesené pusobnosti svérené

ufadu a plni tkoly statutdrniho orgdnu zaméstnavatele vii¢i pracovnikiim tradu.

Tajemnik ufadu dale:

a) podepisuje rozhodnuti a jina opatieni vyplyvajici z vykonu statni spravy ve vécech

pienesené ptisobnosti svéfené tfadu, neni-li kK tomu opravnén jiny pracovnik tfadu,

b) podepisuje pisemnosti vyhotovené tfadem pti plnéni tkolti v samostatné ptisobnosti

c)

obce, pficemz zavazovat obec muze, pouze je-li K tomu opravnén pravnim
predpisem, vnitinim pfedpisem nebo povefen rozhodnutim pitislusného organu
mesta,

vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost pracovniki Gradu, ktefi nejsou zatazeni
v nékterém odboru Gtadu, a vyjadiuje je v jejich naplnich préce,

d) stanovi podle zvlastnich pravnich ptedpist platy vS§em zaméstnanciim ufadu,

e)
f)

zajist'uje agendu vyberovych fizeni pii pfijimani zaméstnancl ufadu,
zajistuje agendu vzdélavani zaméstnanct tfadu,

schvaluje navrhy vedoucich odborii na poskytnuti mimotadnych odmén jim
podfizenym pracovnikiim uradu,

g) plni ukoly uloZené mu jednacimi fady organt mésta a usnesenimi zastupitelstva a

usnesenimi rady,

h) navrhuje radé organiza¢ni fad Gfadu a jeho zmény, v¢etné zmén organizacni

i)
)

struktury uradu,

vydava spisovy a skarta¢ni fad a dal$i vnitini pfedpisy méstského utradu, pokud je
nevydava rada mésta,

rozhoduje pii kompetenénich sporech mezi odbory a samostatnymi oddélenimi
ufadu a zajist'uje koordinaci ¢innosti odborti a samostatnych oddé€lent,

k) vécné fidi ¢innost kancelafe tajemnika tGfadu,

)

m

o 7w

svolavé a fidi porady vedoucich pracovniki ttadu a dalSich ptizvanych osob,
) koordinuje svou ¢innost s ¢innosti starosty a mistostarosty.

Clanek 9
Vedouci odboru

1) Vedouci odboru je ve své ¢innosti vazan zakonem o obcich a dal§imi pravnimi piedpisy

souvisejicimi s vykonem kompetenci svéfenych jeho odboru.

2) Vedouci odboru zejména

a)

b)

c)
d)

podepisuje rozhodnuti a jina opatfeni vyplyvajici z vykonu statni spravy na svéfeném
useku ve vécech prenesené plisobnosti, neni-li k tomu pisemnym povéfenim tajemnika
uradu opravnén jiny pracovnik odboru,

podepisuje pisemnosti vyhotovené odborem pii plnéni tkolli samostatné plisobnosti
obce, pfi¢emz zavazovat obec mize, pouze je-li K tomu opravnén pravnim predpisem,
vnitinim pfedpisem nebo povéten rozhodnutim ptislusného organu mésta,

kontroluje dodrzovani pravnich piedpisii pfi ¢innosti svého odboru, v€asnost a kvalitu
plnéni tikoll pracovniky odboru a provadi statistickou a rozborovou ¢innost,

vede pracovniky odboru k dodrZzovani piedpisii o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi
praci,

v mezich kompetenci odboru stanovi konkrétni ukoly pracovnikiim odboru a pfijima
opatieni k jejich plnéni,



3)

4)

5)

f) vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost pracovniki odboru a vyjadiuje je v
jejich naplnich prace,

g) podava tajemnikovi ufadu navrhy v personalnich a platovych zalezitostech pracovniki
odboru; zapracovava a nasledné¢ vyhodnocuje ve spolupraci s tajemnikem ufadu
zkusebni dobu novych pracovnikti odboru,

h) odpovida za kontrolu a pfevzeti prace z uzaviené dohody o pracovni ¢innosti nebo o
provedeni prace pro potieby odboru,

i) vsouladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady a podle pokyni starosty nebo
tajemnika ufadu se zucastiiuje zasedani zastupitelstva nebo schizi rady a jejich
organu, piipadné organizuje a zabezpecuje ucCast pracovnikii jeho odboru na praci
téchto organt,

j) vsouladu sjednacimi fady zastupitelstva a rady a podle pokynt starosty nebo
tajemnika uradu predkladd, zpracovava nebo zajistuje zpracovani materidld pro
jednani organti mésta,

k) na zaklad¢ usneseni organti mésta a podle pokynl starosty nebo tajemnika tGradu
ptipravuje a predklada k podpisu schvalené pisemnosti,

I) poskytuje bezodkladné starostovi, mistostarostovi a tajemnikovi Gifadu informace o
sluzebnich zalezitostech, které presahuji béZznou ¢innost odboru a mohou mit zasadni
vliv na mésto a ¢innost jeho organd,

m) v souladu se zakonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v
platném znéni v ramci vymezené vécné pusobnosti odboru zabezpecuje zveiejiovani
informaci a vyfizuje zadosti o informace a predklada piislusnému odvolacimu organu
k rozhodnuti pfipadna odvolani proti rozhodnuti o odepieni informace,

n) piedavaji spraveum informacénich technologii (ICT) poZzadavky na rozvoj a dodavky
hardware, software a vSech sluzeb dle potieb, odpovidaji za kvalifikované vyuzivani
prostfedkli informacniho systému (IS) ufadu, odpovidaji za dodrZovani provoznich a
bezpec¢nostnich zasad IS,

0) odpovida za vytvafeni a aktualizaci pfislusnych databazi na odboru a také za jejich
vyuzivani ve stanoveném rozsahu,

p) odpovida za v€asné informovani finanéniho odboru o zménach, tykajicich se majetku
meésta, ktery je odboru svéten.

Vedouci piislusného odboru dale plni tkoly, které jsou ulozeny odboru v ustanovenich
casti treti tohoto organiza¢niho fadu, nepatii-li dany kol do pracovni naplné Zadného
pracovnika odboru.

Vedouci odboru odpovida za plnéni rozpo¢tu rozpocétové kapitoly, pro kterou byl
ustanoven jako spravce rozpoctovych prostiedkli. Ve funkci sprdvce rozpoctovych
prostfedkil se podili na sestavovani navrhu rozpoctu za ptislusnou kapitolu a navrhuje
zmény rozpoctu. Odpovida za dodrzeni rozpoctu vydajii a za inkaso piijmi kapitoly, které
vyplyvaji z obecné zévaznych pravnich ptedpisii, schvéalenych smluv a z rozhodnuti
organt mésta. Pfi sprave pohledavek za rozpoctovymi piijmy se fidi pfisluSnymi vnitinimi
predpisy.

Vedouci odboru, spfedchozim pisemnym souhlasem tajemnika ufadu, ur¢i ztad
pracovnikid odboru svého zastupce, ktery v dobé nepfitomnosti vedouciho odboru plni
jeho ukoly. Vedouci odboru je opravnén omezit prava a povinnosti svého zastupce pro
ptipady své kratkodobé neptitomnosti (nepfitomnost v délce do 5 pracovnich dnt). Urceni
zastupce vedouciho odboru se pisemné vyjadiuje vydanim nové pracovni ndplné
pfislusnému pracovnikovi odboru, ktera obsahuje i ¢innost zastupce vedouciho odboru.



6) Vedoucim odboru zivotniho prostiedi a stavebniho ufadu urceny zastupce vedouciho
odboru podepisuje rozhodnuti a jind opatfeni vyplyvajici z Cinnosti obecného a
specialniho stavebniho ufadu, véetné silni¢niho spravniho ufadu i v dobé jeho pfitomnosti.

7)

1)

Vedouci odboru je opravnénou ufedni osobou ve spravnim fizeni ve smyslu zakona ¢.
500/2004 Sb., spravniho fadu a je opravnén urCovat ufedné opravnéné osoby pro
konkrétni fizeni a ukony spravniho orgéanu.

CAST IIL.
Naplné ¢innosti organiza¢nich jednotek uradu

Clanek 10
Obecné tikoly organizacnich jednotek uradu

Kazda organiza¢ni jednotka tfadu (odbor, kancelaf, ptipadné samostatné oddé€leni) plni
nasledujici tkoly:

a)
b)

c)

d)

9)

h)

)

K)

1)

pripravuje navrhy vnitinich ptedpisii mésta v oblasti své vécné plisobnosti,
spolupracuje pfi pfipravé navrhu rozpoctu mésta,

sleduje, opatfuje, zpracovava, uklada, vyuziva a poskytuje informace vseho druhu,
pokud se tykaji piisobnosti a ¢innosti organiza¢ni jednotky (normy, studijni materialy,
spisova dokumentace, evidenéni a planovaci udaje apod.), a to vzdy v souladu
S pravnimi predpisy,

zpracovava stanovené vykazy, hlaseni, rozbory, zpravy nebo pro né¢ poskytuje
podklady,

spolupracuje s ostatnimi organiza¢nimi jednotkami v ramci vykonu vlastni i jejich
pusobnosti,

vyjadiuje se k navrhiim ostatnich organiza¢nich jednotek a podavé vlastni navrhy,
naméty (naptiklad na poradach vedoucich pracovnikii ufadu),

dle platného spisového a skartacniho fadu eviduje, vyfizuje, ukldda a skartuje
pisemnosti vSeho druhu, pokud na organizacni jednotce vznikly nebo ji byly
doruceny,

pokud pii vykonu statni spravy vybird predepsané spravni poplatky, fidi se pfitom
vnitini smérnici pro manipulaci s penézi v hotovosti,

spolupracuje pfi provadéni kontrol, pfipadné provadi vlastni kontroly ve svéfeném
okruhu pisobnosti,

fadné a trvale sledovat pohledavky vici dluznikim mésta, které vznikly nebo
souviseji s jeho ¢innosti a zabezpedit aby nedochazelo k promlc¢eni nebo zaniku z nich
vyplyvajici,

zabezpecuje aktualnost internetovych stranek mésta v Castech tykajicich se vécné
plsobnosti organizacni jednotky uradu,

pii vykonu statni spravy provadi také kontrolni a metodickou ¢innost ve spravnim
obvodu,

m) piezkoumava stiznosti v oblasti své ptisobnosti.

2)

3)

Jednotlivé organizani jednotky ufadu dale plni tkoly a vykonéavaji svéfené
pravomoci, které jsou uvedeny v ¢l. 11 a nésledujicich tohoto organiza¢niho fadu a
dalsi tkoly vyplyvajici z platnych pravnich predpisit a vnitinich pfedpisi mésta,
Z usneseni zastupitelstva ¢i usneseni rady a nebo z pokyntli nadiizenych.

Je-li ufadu jako povéfenému obecnimu tfadu nebo obecnimu ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti svéfen rozhodnutim Krajského ufadu Pardubického kraje vykon pienesené



1)

pusobnosti pro jinou obec (dle ustanoveni § 65 a § 66b zdkona o obcich), ptislusi
vykon dané ¢ésti svéfené pienesené plisobnosti té organizacni jednotce Gradu, kterd je
véené piislusnd na daném tseku. Totéz plati v ptipad¢é schvalenych vefejnopravnich
smluv (dle ustanoveni § 66a zékona o obcich).

4) Starosta zavadi a udrzuje vnitini kontrolni systém v souladu se zakonem ¢. 320/2001

Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakoni (zdkon o
finan¢ni kontrole) v platném znéni; vedouci zaméstnanci Gfadu jsou povinni na svych
stupnich fizeni zajiSt'ovat fungovani tohoto systému. Podrobnosti o provadéni zdkona
o finan¢ni kontrole v plisobnosti mésta upravuje zvlastni vnitini piedpis mésta.

5) Vedouci zaméstnanci tfadu (tajemnik Gfadu, vedouci odbortu a vedouci samostatnych

odd¢leni) zabezpecuji na svych stupnich fizeni v rozsahu svych funkci plnéni ukoli
mésta jako zaméstnavatele v péci o bezpe¢nost a ochranu zdravi pfi praci. Nezbytnost
pfijeti opatfeni na useku bezpe¢nosti a ochrany zdravi pii praci, které neni v jeho
kompetenci, musi vedouci odboru pfipadn¢ vedouci samostatného odd¢€leni
bezodkladné oznamit tajemnikovi Gfadu.

6) Tajemnik ufadu koordinuje zabezpeCovani plnéni ukolii mésta jako zaméstnavatele

V péci o bezpecnost a ochranu zdravi pii praci vyplyvajici ze zdkoniku prace, zakona o
ochran¢ vefejného zdravi a dalsich souvisejicich pravnich ptedpist, které zabezpecuji
vedouci zaméstnanci Gfadu.

Clanek 11
Kancelar tajemnika

Kancelaf tajemnika zabezpecuje:

a) prostiednictvim smluvni advokatni kancelafe pravni konzultace pro organy mésta a
organizacni jednotky tadu na iseku samospravy i vykonu statni spravy,

b) volby a referenda po organizacni strance, tj.volebni mistnosti a vyhodnocovaci
pracovisté CSU a jejich materidlni a technické vybavent,

C) na useku voleb pfipravuje starostovi podklady pro plnéni jeho tikolti podle volebnich
zakonu,

d) pofizuje, vyhotovuje a rozesila zapisy z jednani zastupitelstva mésta a ze schizi rady
meésta,

e) zabezpecuje vztahy se sd€lovacimi prostiedky a propagaci mésta,

f) organizacné zajiStuje pracovni a spoleCenské akce pofadané starostou,
mistostarostou a tajemnikem,

g) organizatné zajist'uje schiize rady mésta, zastupitelstva mésta, porady vedeni MU,
véetné pofizovani zapisl z jednani,

h) vede archiv pisemnosti souvisejicich s jednanimi zastupitelstva a schizemi rady
mesta,

i) vyfizuje korespondenci starosty mésta, pfipravuje materialy pro jednani starosty,

J) vede evidenci usneseni zastupitelstva a usneseni rady a sleduje plnéni termint

uloZenych ukold,

k) zabezpeCuje provoz a udrzbu parkovacich automati vcetné vybirani parkovného
Z automatu,

I) vede evidenci piitomnosti pracovniki MU a evidenci pouZivani osobnich
automobilt ,

m) vede evidenci usneseni vlady CR a jejich aplikaci,



2)

n) podle zakona ¢. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi v platném znéni sjednava pohibeni
osoby, které nebylo sjednano jinou fyzickou osobou.

Kancelar tajemnika dale zabezpecuje:

a) komplexni mzdovou a personalni agendu zaméstnanci Gfadu, ¢lenti zastupitelstva,
vyborl zastupitelstva a komisi rady, v jejimz ramci také zpracovavd agendu
nemocenskych davek a nemocenského pojisténi podle zdkona ¢. 54/1956 Sb., o
nemocenském pojisténi zaméestnancti v platném znéni,

b) zpracovava agendu pojistného na socialni pojisténi, dichodového pojisténi a
zdravotniho pojisténi zaméstnancli mésta,

C) zpracovava veSkeré mzdové a souvisejici statistické vykazy,

d) provadi ro¢ni za¢tovani dané z piijmu ze zavislé ¢innosti,

e) vede evidenci zdravotnich pojistoven vSech zaméstnancti mésta,

f) zabezpeCuje plnéni povinnosti zaméstnavatele ve vztahu ke zvlastni odborné
zpusobilosti pracovnikii ufadu a zabezpecuje jejich vzdélavani podle zdkona o
tfednicich USC,

g) zajistuje stravovani zaméstnanct, vede evidenci a prodej stravenek,

h) zajistuje obstaravani zalezitosti spojenych s tfedni ¢innosti tajemnika ufadu,

i) zabezpeCuje plnéni tikolli zaméstnavatele na useku bezpecnosti a ochrany zdravi pti
praci.

3) Na tseku informatiky zabezpecuje :

1)

a)

b)

d)

a) funkénost, provoz a rozvoj informacniho systému utradu,

b) zajistuje provoz veskeré kancelaiské, vypocetni a telefonni techniky tGfadu,
zabezpecuje béznou udrzbu vypocetni techniky ufadu,

C) je gestorem provozu elektronické podatelny, je gestorem uzivani pocitacovych
programi na ufadg,

d) zabezpecuje provoz internetovych stranek mésta a ve spolupraci s odbory je
aktualizuje .

Clanek 12
Odbor finanéni a Skolstvi

Finan¢ni odbor v oblasti samostatné ptuisobnosti :

na useku finan¢niho managementu sleduje a analyzuje aktualni finan¢ni situaci mésta
a optimalizuje vyuziti bankovnich sluzeb pro potfeby mésta, vyhodnocuje stav
volnych finan¢nich prostfedki mésta a predkladd orgdniim mésta navrhy na jejich
optimalni vyuziti,

na useku finan¢ni Gctarny vede tcetnictvi mésta, provadi za mésto platebni a zictovaci
styk v souladu se schvalenym rozpoctem mésta a vede tcetni evidenci skladd,

na useku rozpoCtu meésta zpracovava navrh rozpoctu meésta, a predklada jej
k projednani finanénimu vyboru zastupitelstva a rad¢ a zpracovava ptislusny material
pro zastupitelstvo, informuje organy mésta o plnéni schvaleného rozpo¢tu mésta a
navrhuje opatfeni k feSeni finan¢nich otazek a zmény rozpoctu, zpracovava navrh
zaveérecného Uctu hospodafeni mésta za uplynuly kalendaini rok a predklada jej k
projednani finanénimu vyboru zastupitelstva a radé a zpracovava prislusny material
pro zastupitelstvo,

na Useku pokladny ufadu zajistuje hotovostni piijmy a vydaje mésta, prodej cenin,
vCetn¢ vyplaty nahrad za pracovni cesty, metodicky fidi a kontroluje cinnost
ptiru¢nich pokladen ufadu,



2)

3)

4)

1)

a)

a)

b)

a)
b)

d)

€)
f)

na hlavni pokladné zabezpecuje ¢innost pracovisté Czech Point,

zabezpecuje agendu ucelovych fondi mésta,

zabezpecuje financni vztahy se statem a krajem, pfispévkovymi organizacemi mésta,
dobrovolnym svazkem obci a dalsimi subjekty,

zajiStuje inventarizace majetku mésta,

provadi vyplaty penézitych darh a dotaci, které schvalily prislusné organy mésta,
provadi evidenci v§ech smluv, uzaviranych méstem,

vede evidenci pohleddvek mésta s rozliSenim na pohledavky vzniklé z vykonu
samostatné a z vykonu prenesené pusobnosti obce a ve spolupraci se spravnim
odborem zpracovava navrhy na nakladani s pohledavkami mésta pro organy mésta,
zpracovava a podava ptiznani dané z piijma pravnickych osob a dané darovaci,
zabezpecuje povinnosti mésta vyplyvajici ze zakona ¢€.320/2001 Sb., o financni
kontrole.

Finanéni odbor vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu prenesené ptlisobnosti
obecniho tradu:
na useku mistnich poplatkt jako spravce dan¢ podle zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy
fad v platném znéni pro mistni poplatky podle zdkona ¢. 565/1990 Sb., 0
mistnich poplatcich, v platném znéni a podle pfislusnych obecné zavaznych vyhlasek
mésta (poplatek ze psl, za uzivani VP, za rekr.a lazensky pobyt, za VHP a za
komunalni odpad),

Finanéni odbor na useku $kolstvi v samostatné ptisobnosti :

rozhoduje, v souladu s podminkami stanovenymi piisluSnymi organy mésta ve vécech
nalezejicich do plisobnosti obce podle zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zékladnim, stfednim, vy$S§im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zakon) v platném
znéni (napt. o odvolénich proti rozhodnutim feditele ve vécech spravnich), mimo
jmenovani a odvolavani feditelti predskolnich zatfizeni, Skol a Skolskych zafizeni, a
zabezpecuje plnéni dalSich ukold obce podle citovaného zakona,

spolupracuje s prispévkovymi organizacemi mésta — matefskymi a zékladnimi
Skolami, domem déti a mladeze a Skolni jidelnou,

Finan¢ni odbor na useku $kolstvi v pif‘enesené pusobnosti vykonava statni spravu v
rozsahu obecniho ufadu obce s rozsifenou piisobnosti podle zakona ¢. 561/2004 Sb., o
ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon) v platném znéni, (napf. zpracovani nadvrhu rozpisu rozpoctu pro Skoly a Skolska
zafizeni, zpracovani rozboru hospodareni za Skoly a Skolska zatizeni, zajiStovani
podkladii pro za¢tovani prostiedki statniho rozpoctu).

Clanek 13
Odbor spravy majetku a vystavby mésta (SMVM)

Odbor SMVM pfi evidenci nemovitosti a spravé pozemkii zajiSt'uje:
identifikaci a evidenci nemovitého majetku mésta, vcetné historického,
geometrické zaméteni nemovitosti, vklady a vymazy do katastru nemovitosti (KN),
inventarizaci pozemk,

sledovani vyuziti majetku a pfipravu navrhli potiebnych opatfeni pti nakladani

s majetkem,

ptipravu ndvrhli najemnich smluv na pozemky, vedeni jejich evidence a jejich
aktualizaci,

pfipravu ndvrhu smluv o pfevodu nemovitého majetku a vedeni jejich evidence,
pfiprava smluv o vécném bfemeni souvisejicich s majetkem mésta,
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1)

2)

g) pfipravu, uzavirani a evidence zastavnich smluv,
h) zvefejiiovani timyslu prodat nebo pronajmout majetek mésta na tfedni desce ,

)

vyjadieni o pozemcich a majetku mésta, véetné vedeni inzenyrskych siti v majetku
mésta pro opravnéné zadatele

zakladani a evidovani dokladi o izemnich a stavebnich fizenich pro katastralni izemi
mésta, zjiStovani jejich vlivu na majetek mésta a navrhovani opatieni z toho
plynoucich.

K) pojisténi majetku mésta, vede evidence pojistnych smluv a spolupracuje pii likvidaci

pojistnych udalosti s ostatnimi odbory MU a pojistovacim makléiem,
piipravu dokladl o vlastnictvi a ostatnich podkladii véetné mapovych pro akce
zajiStované odborem .

Odbor SMVM zajist’'uje v oblasti investi¢ni vystavby:

a) navrh na realizaci investi¢nich akci a oprav majetku mésta pro piipravu rozpo¢tu na
pristi kalendafni rok, navrh projedna pied sestavenim navrhu rozpoctu mésta
s finan¢nim odborem,

b) ptipravuje a zabezpeCuje realizaci investi¢nich akci mésta a oprav majetku mésta
velkého rozsahu, tj. pfipravuje projektovou dokumentaci akce, jednani s vlastniky
pozemki i s dotéenymi organy a investory, pfipravuje smlouvy, zaddosti o izemni
rozhodnuti a stavebni povoleni, inZenyrskou cinnost, stavebni dozor, Zzadosti o
kolaudaci, ptedani dokoncené investice spravci nebo uzivateli, pfipravuje navrhy pro
rozhodovéni orgdnli mésta,

C) zajistovani agendy dotaci z vefejnych rozpocCtl na investi¢ni akce mésta,

d) zabezpecuje potiebné podklady pro zapis novych staveb do katastru nemovitosti a
pro provedeni souvisejicich zmén v majetkové a Gcetni evidenci mésta,

e) zpracovava statistické vykazy o investi¢ni vystavbé,

f) zabezpecuje fadny pribéh zadavani vetejnych zakazek mésta v souladu se zakonem
¢. 199/1994 Sb., o vetejnych zakazkach v platném znéni a ptipravuje podklady pro
rozhodovani orgdnl mésta o ikonech mésta jako zadavatele vefejnych zakéazek,

g) vede evidenci zaruk a reklamaci a zajist'uje jejich v€asné uplatiovani,

Odbor SMVM zajist’uje v oblasti spravy budov a byti:

a) evidenci méstskych byt a nebytovych prostor, najemnikd,

b) ptipravu, projednani a evidenci zadosti o pronajem, véetné potradniku na byty,

C) vypocet najemného a jeho predepisovani k thrad¢, véetné uhrady za sluzby
S uZivanim spojené,

d) pfipravu, uzavirani a evidenci najemnich smluv,

e) zajisténi sluzeb spojenych s pronajmem ,

f) zpracovani veskerych potiebnych hlaseni a vedeni evidence spotieby,

g) spravu budov v majetku mésta, evidenci a aktualizaci pasportti budov a bytt,vedeni
a doplnovani nédkladové karty dle jednotlivych domt

h) provadéni prubézné kontroly fyzického stavu majetku, vyhodnocovani stavu a
navrhy opatifeni k odstranéni nedostatki

1) vedeni knihy zakazek a pozadavk, specifikovani pozadavkt na udrzbu a opravy

j) béznou udrzbu prostiednictvim odboru technickych sluzeb nebo subdodavkou,
rozséahlejsi udrzbu a opravy zajisStuje subdodavatelsky v souladu se zakonem o
zadavani vefejnych zakazek, vcetné ptislusnych smluv,

k) Styk s ngjemniky a vyfizovani jejich opravnénych pozadavki, styk mezi najemniky a
zhotovitelem pfi realizaci praci,

1) provadéni prejimky a predavky bytl a nebytovych prostor,

m) zadava a prejima prace od prispévkové organizace Technické sluzby Holice,

n) zabezpeceni plnéni protipozarnich ptredpist v budovach ,
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3)

0) vybirani poplatkti z mista na trznici, poplatku za reklamni zafizeni, véetn¢ kontroly

vyuzivani,

p) V navaznosti na zfizovaci listiny a schvalené rozpocty jednotlivych piispévkovych

organizaci zajistuje na majetku v uzivani prispévkovych organizaci stavebni udrzbu
a stavebni upravy nad ramec bézné udrzby,

q) provadéni pravidelnych pfedepsanych revizi a kontrol zafizeni, ktera jsou soucasti

svéteného majetku v pfimé spravé meésta.

Odbor SMVM zajist’uje v oblasti spravy komunikaci a vefejnych ploch - véetné
vodnich ploch a méstské zelené :

a)

b)

c)

d)
e)
f)

9)

1)

b)

c)
d)

f)

9)

h)

)
k)

v koordinaci s Technickymi sluzbami zajistuje opravy komunikaci a chodnika,
inzenyrskych siti, drobnych staveb v majetku mésta, samostatn¢ zajist'uje prace
provadeéné dodavatelsky, véetné prislusSnych smluv o dilo,

v koordinaci s Technickymi sluzbami sleduje stav méstské zelen€, navrhuje opatieni
pii udrzb¢ a rekonstrukci a samostatné zajist'uje prace provadéné dodavatelsky, vcetné
ptislusnych smluv,

pfipravuje, uzavird, eviduje a aktualizuje smlouvy na prondjem vetejného prostranstvi
pro zvlastni uzivani,

zadava a ptejiméa prace od piispévkoveé organizace Technické sluzby Holice,

kontrolu a udrzbu dopravniho znaceni na méstskych komunikacich,

stanovovani a vymeétovani poplatkli za vyuzivéani vefejného prostranstvi, véetné
placenych parkovist, tj. pfipravu, uzavirani, evidenci a aktualizaci smluv a kontrolu
dodrzovani ptislusnych smluv a vyhlasek,

spravu vodnich ploch v majetku mésta v souladu s manipula¢nim fadem, ve spolupraci
s vodopravnim ufadem aktualizaci manipulaéniho fadu, zajisSt'ovani ostatnich opatfeni
pro vodni plochy a zdroje vody.

Clanek 14
Spravni odbor

Spravni odbor v oblasti samostatné pusobnosti zajiSt'uje:

dodrzovani platné pravni Gpravy o statnim znaku a statni vlajce 1 agendu spojenou

S uZivanim symbold mésta,

vyveéSovani pisemnosti na tfedni desku tfadu a jejich sniméni,

hlaseni méstského rozhlasu,

¢innost pracovisté Czech Point (vypisy z Rejstiiku trestil, agenda matriky a evidence
obyvatel) a provadéni konverzi z pisemné do digitalni formy a naopak,

chod podatelny (piijiméni zasilek, evidence a t¥idéni zasilek doslych na MU i
ur¢enych k odeslani podle Spisového fadu a jejich vlastni odesilani),

nakup kancelafského materialu, odborné literatury a periodickych publikaci v ramci
schvaleného rozpoctu,

zpracovani pravnich ptedpisit mésta v ramci své plisobnosti a legislativné spolupracuje
na piipraveé téch pravnich predpisti mésta, které po obsahové strance ptipravuje jina
organizaéni jednotka MU,

vedeni evidence pravnich predpisti mésta (obecné zavazné vyhlasky a nafizeni mésta),
evidence stiznosti a petic adresovanych orgdnlim mésta,

vedeni evidence pisemnych zadosti o poskytnuti informaci a evidence jejich vyfizeni,
zpracovava vyrocni zpravu za predchazejici kalendaini rok podle zékona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpisu,

vedeni evidence pokutovych bloktl, pouzivanych klict a razitek,

seznamuje vedouci odborli s novymi pravnimi pfedpisy vyhlaSenymi ve Sbirce
zakonu,
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b)

d)

3)

b)

upozornuje dluzniky na nedoplatky pokut, ulozenych pracovniky spravniho odboru a
piipravuje podklady pro smluvniho exekutora k vymahani téchto nedoplatk,
podavani informaci obcantim, sméfuje jejich zadosti na jednotlivé organizaéni
jednotky nebo pracovniky MU, zajistuje kopirovaci sluzby pro ob&any a provoz
telefonni Gstiedny MU.

Spravni odbor vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu prenesené
pusobnosti obecniho Giradu:

na useku prestupkové agendy Prestupkové komise mésta Holic podle zékona €.
200/1990 Sb., o ptestupcich a zakona ¢. 246/1992 Sb., na ochranu zvifat proti tyrani
(oba ve znéni pozdé&jsich predpisit) a to i pro obce, které¢ s méstem Holice uzaviely
vetfejnopravni smlouvu k vykonu pfenesené plisobnosti na useku projednavani
prestupki,

na useku ztrat a nalezii podle zdkona ¢. 40/1964 Sb., obCansky zakonik, ve znéni
pozdégjsich predpist,

na useku prava shromazd’ovaciho podle zakona ¢. 84/1990 Sb., o pravu
shromazd’ovacim, ve znéni pozdéjsich predpist (napft. pfijimani oznameni o
shromazdéni, rozhodovani o zdkazu shromazdéni),

na tseku voleb podle zakona ¢. 247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu Ceské
republiky a o zmén¢ a doplnéni nékterych dalSich zadkoni, zdkona ¢. 130/2000 Sb., o
volbach do zastupitelstev krajii a 0 zmén¢ nékterych zédkont a zakona ¢. 491/2001 Sb.,
o volbach do zastupitelstev obci a 0 zmeéné nékterych zakont (vSe ve znéni pozdéjsich
ptedpisit) — napi. vedeni sezamu voli¢i, registrace kandidatnich listin pro volby do
zastupitelstev obci, materidlni zajiSténi prubchu voleb,

na useku pfipravy a provedeni s¢itani lidu, domt a bytl (postupuje podle instrukei
Ceského statistického Gfadu),

podle zakona ¢. 117/2001 Sb., o vefejnych sbirkach a o zmén¢ nékterych zakoni
(zékon o vetejnych sbirkach), ve znéni pozdéjsich predpist (napf. ovérovani poctu a
naleZitosti sbéracich listin, pfijimani oznameni, tykajicich se pokladnicek, zajiStovani
pfitomnosti pii otevieni pokladnicek),

Spravni odbor vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu prenesené
pusobnosti obecniho Giadu povéireného vedenim matrik (matri¢niho uradu) a

V rozsahu obecniho tifadu obce s rozsifenou piisobnosti:

na useku matriky podle zakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o
zméné nékterych souvisejicich zdkont, ve znéni pozdéjSich predpisii (napt. vedeni
matri¢nich knih a sbirky listin, kontrola matri€nich knih u matriéniho tfadu Horni
Jeleni, oveétovani odborné zpisobilosti matrikaiii),

na useku evidence obyvatel podle zakona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a
rodnych ¢islech a 0 zméné nékterych zdkont (zakon o evidenci obyvatel), ve znéni
pozdéjsich predpist (napt. prihlasovani k trvalému pobytu, vedeni evidence obyvatel,
zpracovavani a pribézna aktualizace tdaji),

podle zékona €. 21/2006 Sb., o ovérovani shody opisu a kopie s listinou a o oveéfovani
pravosti podpisu a o zmén¢ nékterych zdkontl (zadkon o ovétovani), ve znéni
pozdéjsich predpist - provadéni vidimace a legalizace,

na useku obc¢anskych pritkazi podle zékona €. 328/1999 Sb., o obcanskych prikazech,
ve znéni pozdéjsich predpist (napt. pfijimani zadosti o vydani obCanskych prukazii,
jejich vydéavani, vedeni evidence vydanych obcanskych prukazi),

na useku cestovnich dokladt podle zdkona €. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech a
o0 zméné zakona ¢. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky (zikon o cestovnich
dokladech), ve znéni pozd¢jsich predpisti (napft. zajisSténi potizeni Zadosti o vyhotoveni
cestovniho dokladu, jejich vydavani, vedeni evidence vydanych cestovnich dokladi),
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9)

h)

)

4)
a)

b)

d)

e)
9)
h)

i)
)

K)

podle zakona ¢. 269/1994 Sb., o Rejstiiku trestil, ve znéni pozdéjsich predpisil,
kontroluje a odesila podklady pro vypisy z Rejsttiku trestt,

podle zakona &. 40/1993 Sb., 0 nabyvéni a pozbyvani statniho obéanstvi Ceské
republiky, ve znéni pozdéjsich predpisi, vykondva agendu na tseku statniho
obcanstvi,

projednava a rozhoduje ve vécech pirestupkti a spravnich delikti podle zakona €.
200/1990 Sb., o prestupcich, zakona ¢. 85/1995 Sb., o statni statistické sluzb¢, zdkona
¢. 328/1999 Sb., o obc¢anskych prikazech, zdkona ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich
dokladech, zakona ¢. 119/2002 Sb., o stfelnych zbranich a strelivu, piipadné podle
dalsich zakont (vSe ve znéni pozd¢jsich predpisit), kde je k tomu funkéné prislusny na
zaklad¢ usneseni Rady mésta Holic €. 71 ze dne 16.2.2004 nebo na zékladé povéteni
tajemnikem MU,

podle zdkona €. 94/1963 Sb., o rodiné, ve znéni pozdéjsich predpist (napt. povoleni
snatku prostfednictvim zmocnénce),

podle zakona ¢. 40/1964 Sb., obcansky zékonik, ve znéni pozdé¢jsich predpisii
(ochrana proti ziejmym zasahtim do pokojného stavu) a to ve vécech, kde je k tomu
funké&né prisluiny nebo je k tomu povéfen tajemnikem MU.

Spravni odbor na tseku krizového Fizeni a obrany:

plni tkoly obecniho Gfadu a obecniho utadu s rozsifenou pusobnosti podle zdkona €.
239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému a o zmén¢ nékterych zakond, ve
znéni pozdéjsich predpist a ptipravuje podklady pro starostu pro plnéni jeho ukoli dle
tohoto zakona,

plni tkoly obecniho tfadu podle zdkona ¢. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a 0 zméné
n¢kterych zakont (krizovy zakon), ve znéni pozdéjsich predpist a ptipravuje podklady
pro starostu pro plnéni jeho ukoll podle tohoto zdkona,

plni ukoly obce podle zdkona ¢. 241/2000 Sb., o hospodatskych opatienich pro
krizové stavy a o zmeéné€ nékterych souvisejicich zékont, ve znéni pozdé&jsich predpist
a to v€etn¢ vykonu statni spravy v rozsahu obecniho tfadu obce s rozsifenou
pusobnosti podle tohoto zdkona,

plni tkoly obce na useku obrany statu podle zakona €. 585/2004 Sb., o branné
povinnosti a jejim zajiStovani (branny zakon) a zakona ¢. 222/1999 Sb., o zajistovani
obrany Ceské republiky (oba ve znéni pozdgjsich predpisti) a to véetné vykonu statni
spravy v rozsahu obecniho Ufadu obce s rozsifenou plisobnosti podle téchto zakont,
zabezpecuje agendu civilni ochrany (CO) v plisobnosti mésta,

dohliZi na provozuschopnost vystrazného a vyrozumivaciho systému mésta,

plni tkoly ufadu vzhledem k organiza¢nim slozkam mésta — Jednotce Shoru
dobrovolnych hasict mésta,

plni tkoly obce a obecniho tfadu podle § 29 zdkona ¢. 133/1985 Sb., o pozarni
ochrané, ve znéni pozdéjsich predpist,

je gestorem tvorby a aktualizace dokumentt krizového fizeni,

je gestorem ¢innosti Bezpecnostni rady mésta, Krizového $tabu, Povodiiové komise
mésta a Povodnoveé komise obce s rozsifenou plisobnosti,

vede evidenci valecnych hrobil a pamatnika podle zdkona ¢. 122/2004 Sb., o
vale¢nych hrobech a pietnich mistech a 0 zmén¢ zékona €. 256/2001 Sb., o
pohfebnictvi a 0 zmeéné nekterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpisii.

Clanek 15
Odbor dopravy
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1)

2)

a)

Odbor dopravy vykonava statni spravu v rozsahu obecniho uradu obce s
rozSifenou pusobnosti na useku dopravné spravnich agend:

podle zdkona ¢. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné zptsobilosti k
fizeni motorovych vozidel a o zménach nékterych zikonl, ve znéni pozdé¢jsich
predpisi (napt. vydava registrace k provozovani autoskoly, provadi zkousky zadatelti
o fidi¢ské opravnéni, provadi zkousky zadatelt o priikaz profesni zplsobilosti fidice,
provadi prezkouseni Zadatell pii ztraté¢ odborné zpusobilosti, vykonava statni odborny
dozor);

b) podle zdkona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a 0 zménach

d)

a)

b)

nékterych zakond (zdkon o silni¢nim provozu), ve znéni pozdéjsich (napt. udéluje a
odnima fidi¢ska opravnéni, vede registr fidict, vydava ftidi¢ské prikazy, prukazy
profesni zputsobilosti fidice nebo pamétové karty do digitalniho tachografu,
zaznamenava body za jednani zafazené¢ do bodového hodnoceni, rozhoduje o poctu
dosazenych bodi, vydava specialni oznaceni vozidel pro lékatre, vydava opravnéni
k zastavovani vozidel, projednava spravni delikty podle tohoto zakona);

podle zdkona ¢. 56/2001 Sb., o podminkdch provozu vozidel na pozemnich
komunikacich a o zméné zakona ¢. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti za Skodu
zpusobenou provozem vozidla a o zméné nékterych souvisejicich zadkond (zédkon o
pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla), ve znéni pozdéjsich predpist (napi. vede
registr silni€nich vozidel, schvaluje technickou zptsobilost silnicnich vozidel,
prideluje registratni znacky, doCasné i trvale vyfazuje vozidla z registru, udéluje a
odnimé opravnéni k provozovani stanic méfeni emisi, vykonava statni odborny dozor,
projednava piestupky a spravni delikty podle tohoto zakona);

podle zdkona €. 111/1994 Sb., o silniéni dopravé, ve znéni pozdéjSich piedpist
(vykonéva funkci dopravniho tfadu pro méstskou autobusovou dopravu a taxisluzbu).

Odbor dopravy vykonava statni spravu v rozsahu obecniho uradu obce s
roz§irenou pusobnosti na useku prestupkového Fizeni a prevence:

podle zdkona €. 168/1999 Sb., o pojisténi odpoveédnosti za Skodu zpiisobenou
provozem vozidla a o zmén€ nékterych souvisejicich zdkonii (zdkon o pojisténi
odpovédnosti z provozu vozidla), ve znéni pozdé¢jSich predpisti (napt. projednava
prestupky a spravni delikty podle tohoto zdkona, rozhoduje o vyfazeni vozidla
Z registru silni¢nich vozidel, ukladé pokuty);

podle zdkona ¢. 200/1990 Sb., o piestupcich a podle zakona ¢. 361/2000 Sb., o
provozu na pozemnich komunikacich a o zménach nékterych zdkonl (zdkon o
silnicnim provozu), ve znéni pozdéjSich predpisit (napf. projedndva piestupky
spachané poruSenim pravidel silni¢niho provozu a jiné piestupky v doprave, provadi
prevenci v oblasti bezpe¢nosti silni¢niho provozu).

Clanek 16
Odbor socialni

1. Socialni odbor v oblasti samostatné piisobnosti:

a) vytvaii koncep¢ni, metodické a analytické materialy v oblasti rozvoje socialnich
sluZeb a socialni pomoci na uzemi mésta,

b) spolupracuje se socialni komisi mésta,

c) ve spolupraci s ostatnimi subjekty vyhledava obcany, ktefi potiebuji socialni
péci,

d) vykonava ¢innosti podle zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach,
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e) Kkoordinuje proces komunitniho planovani,

f) spolupracuje se subjekty ¢innymi v oblasti socialnich sluzeb,

g) vede poradnik ¢ekatelt do Domu s pecovatelskou sluzbou a do Bytového domu,
pripravuje podklady pro rozhodovani organii mésta,

h) vykonava soudem ustanovenou funkci opatrovnika podle § 27 zakona ¢. 40/1964
Sb., Obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist,

1) podle zakona ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpecenti,
ve znéni pozdéjsich piedpist rozhoduje o ustanoveni zvlastniho piijemce davky
dichodového pojistenti,

J)  zajiStuje terénni praci ve spravnim obvodu Holicka

2. Soucasti socialniho odboru je organ socialné-pravni ochrany déti, ktery zajiStuje
zejména:

a)

b)

c)

d)

f)

9)
h)

vykonava ¢innosti v rozsahu obecniho ufadu stanovené zékonem ¢. 359/1999 Sb.,o
socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpist -je organem socialné-
pravni ochrany déti,

podle zakona ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdejsich
ptedpisu, vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu pfenesené ptisobnosti obecniho
ufadu (napf. vychovna opatieni),

podle zékona &. 325/1999 Sb., o0 azylu a zméné& zakona o Policii Ceské republiky
(zékon o azylu), ve znéni pozd¢jsich predpisu, vykonava soudem ustanovenou funkci
opatrovnika Zadateli o azyl mladSimu 18 let,

podle zakona ¢. 94/1963 Sb., o roding, ve znéni pozd¢jsich predpist, napt. Sleduje
dodrzovani vychovnych opatieni u¢inenych soudem,

podle zakona €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdejsich
piedpist, vykonava statni spravu v rozsahu obecniho ufadu obce s rozsirenou
puisobnosti, je organem socialné pravni ochrany (napft. podava navrh soudu na
omezeni nebo zbaveni rodicovské zodpoveédnosti nebo pozastaveni jejiho vykonu, na
natizeni ustavni vychovy, navstéva déti umisténych v Gstavni pééi, ve vykonu vazby ci
trestu odnéti svobody, vykonava funkci opatrovnika, ¢innosti nahradni rodinné péce),
podle zakona ¢. 218/2003 Sb., o soudnictvi ve vécech mladeze, napt. je tcastnikem
fizeni o uloZeni opatfeni diteti mlad$imu 15 let,

zajistuje dosazitelnost socialnich pracovniku mimo pracovni dobu,

zajiStuje agendu komise socidlné pravni ochrany déti.

3. Socialni odbor vykonava statni spravu v rozsahu obecniho Giradu obce

wrv

s roz§ifenou plsobnosti:

a)

b)

c)

d)

f)

S 24

podle zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdé;jsSich predpist
napf.: poskytuje odborné socialni poradenstvi osobam ohroZenym socialnim
vylouc¢enim, pomoc zdravotné postizenym osobam,

podle zdkona €. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozdéjsich predpisii
plni tkoly v oblasti pomoci v hmotné nouzi, pfedev§im vykonem socialni prace,

podle zékona €. 102/1992 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpist, jde o vydavani
doporuceni k uzavirani smluv o najmu bytu zvlastniho uréeni a u byt v domé
zvlastniho urcent,

podle zakona €. 167/1998 Sb., o navykovych latkach a o zméné nékterych dalsich
zakont, ve znéni pozdéjsich predpist (napt. vydej tiskopisi a zddanek s modrym
pruhem a vedeni pfislusné evidence o téchto dokladech),

podle zékona €. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi a o zmeéné a doplnéni
nekterych souvisejicich zakon, zajiStuje péci o pojisténce, deti a mladistvé propustené
ze zdravotnického zafizeni,

podle zakona ¢. 273/2001 Sb., o pravech piislusnikd narodnostnich mensin a 0 zméné
nékterych zdkond, ve znéni pozdéjsich pfedpisii plni ukoly napoméhajici vykonu prav
ptislusnikd romské komunity a integraci pfislusniku romské komunity do spolec¢nosti,
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1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

g) podle zakona ¢. 37/1989, o ochrané pied alkoholismem a jinymi toxikomaniemi, ve
znéni pozdéjsich predpist zajiStuje Cinnosti protidrogového koordinatora,
h) vykonava ¢innosti kuratora pro dosp€lé obcany.

4. Zaméstnanci socialniho odboru vystupuji jako opravnéné tredni osoby ve
spravnim fizeni v rezimu zékona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢jsich
piedpist.

Clanek 17
Obecni Zivnostensky urad

Obecni Zivnostensky urad je odborem uradu.

Obecni Zivnostensky ufad (dale jen OZU) vykonava statni spravu v rozsahu obecniho
ufadu obce s rozsifenou plsobnosti jako obecni Zivnostensky ufad podle zakona c.
570/1991 Sb., o zivnostenskych Gfadech, v platném znéni. OZU vykonava &innosti
VvV rozsahu stanoveném zivnostenskym zakonem, plni dal$i Ukoly stanovené zvlastnimi
pravnimi ptedpisy a plni funkci centrdlniho registratniho mista. Je provozovatelem
zivnostenského rejstiiku.

Obecni zivnostensky ufad vykonava statni spravu v rozsahu obecniho ufadu obce

S roz§ifenou pusobnosti podle zdkona ¢&. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani
(zivnostensky zakon), v platném znéni.

Obecni Zivnostensky ufad vykonava statni spravu v rozsahu obecniho ufadu obce
S roz§ifenou plisobnosti na tiseku kontrol:

a) podle zakona ¢. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani (zivnostensky zakon),
Vv platném znéni,

b)  podle zakona €. 634/1992 Sb., o ochrané spotiebitele, v platném znéni,

€)  podle zakona ¢. 353/2003 Sb., o spotiebnich danich , v platném znéni,

d)  podle zakona ¢. 526/1990 Sb., o cenach, v platném znéni,

e) podle zakona ¢. 379/2005 Sb., o opatienich k ochran¢ pied $kodami puisobenymi
tabakovymi vyrobky, alkoholem a jinymi navykovymi latkami a o zméné
souvisejicich zakond, v platném znéni,

f)  Obecni zivnostensky ufad projednava prestupky na svéfeném tseku statni spravy.

Obecni Zivnostensky ufad vykondva statni spravu vrozsahu pienesené plsobnosti
obecniho ufadu obce s rozsifenou plisobnosti na useku podnikani v zemédélstvi podle
zakona €. 252/1997 Sb., o zemédélstvi, v platném znéni (vede evidenci zemédélskych
podnikatelit).

Obecni Zivnostensky ufad vykondva statni spravu v rozsahu pienesené plsobnosti
obecniho Ufadu obce s rozSifenou pisobnosti na useku provozu vyhernich hracich
pfistroji podle zédkona €. 202/1990 Sb., o loteriich a jinych podobnych hréach, v platném
znéni (vydava povoleni k provozu VHP, vykonava statni dozor a uklad4d sankce za
poruseni zékona o loteriich).

Obecni zivnostensky ufad vykondva statni spravu v rozsahu pienesené piisobnosti
obecniho Ufadu obce s rozsifenou plisobnosti na Gseku mistnich poplatkl jako spravce
dané podle zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy fad, v platném znéni pro mistni poplatky
podle zdkona €. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, v platném znéni a podle piislusnych
obecné zavaznych vyhlasek mésta (poplatek za VHP a JHTZ).
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1)

a)

b)

2)

K)

f)

9)
h)

Clanek 18
Odbor zZivotniho prostiedi a stavebni urad

Odbor Zivotniho prostiedi a stavebniho ¥adu (dale ZP a SU) v oblasti samostatné
pusobnosti:
zabezpecuje piipadné koordinuje plnéni ukolld obce podle zédkona €. 166/1999 Sb., o
veterinarni péci a o zmén¢ nékterych souvisejicich zakoni (veterinarni zékon) v
platném znéni a pii posuzovani vlivil ¢innosti na zivotni prostfedi podle zékona ¢.
100/2001 Sb.,a podle zakona ¢. 185/2001 Sb., o odpadech a o zméné nékterych dalsich
zakonl v platném znént,
zabezpecuje poskytovani informaci o Zivotnim prostiedi podle zakona ¢. 123/1998
Sb., o pravu na informace o zivotnim prostfedi v platném znéni,
zabezpecuje spolupraci s organy ochrany vefejného zdravi (krajskd hygienicka
stanice).

Odbor ZP a SU vykonava statni spravu v zikladnim rozsahu pienesené piisobnosti
obecniho aradu a v rozsahu obecniho uradu obce s rozsirenou piisobnosti na useku
zemédélstvi:
podle zékona €. 289/1995 Sb., o lesich a 0 zméné a doplnéni nékterych zakonii (lesni
zakon) v platném znéni (napf. rozhodovani o prohlasovani pozemkl za pozemek
uréeny k plnéni funkci lesa, o odnéti lesnich pozemk plnéni funkci lesa, o stanoveni
podminek ke konéani organizovanych nebo hromadnych sportovnich akei v lese, o
povéfeni vykonem funkce odborného lesniho hospodafe, ukladani pokut) vcetné
projednéavani a rozhodovani o piestupcich podle citovaného zakona,
podle zakona ¢. 449/2001 Sb., o myslivosti v platném znéni,
podle zakona ¢.149/2003 Sb., o uvadéni do ob&hu reprodukéniho materialu lesnich
dievin lesnicky vyznamnych druht a umélych kiizenct, ur¢eného Kk obnové lesa a
k zalesnovani a o zméné né&kterych souvisejicich zakond (zdkon o obchodu
s reprodukénim materialem lesnich dievin),
podle zdkona ¢. 166/1999 Sb., o veterinarni péci a o zméné nekterych souvisejicich
zékonu (veterinarni zékon) v platném znéni,
podle zakona ¢. 119/2002 Sb., o stfelnych zbranich a stielivu (oznamovani odebrani
loveckého listku),
podle zakona ¢. 39/1993 Sb., o pokutach a sankcich za nedodrzovani zakont
upravujicich transformaci zemédé€lskych druZstev a ndpravu majetkovych kiivd v
oblasti vlastnickych vztahil k ptidé a jinému zemédélskému majetku v platném znéni
(ukladani pokut),
podle zakona €. 147/1996 Sb., o rostlinolékarské péci v platném znéni (napt. vydavani
mimotadnych rostlinolékatskych opatieni, ukladani pokut),
podle zdkona €. 99/2004 Sb., o rybnikafstvi, vykonu rybaiského prava , rybarskeé
strazi, ochrané¢ motskych rybolovnych zdrojii a o zméné nékterych zdkonl (zakon o
rybafstvi),
jako vodopravni tfad podle zékona ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich pro
vefejnou potiebu a o zmeéné nékterych zékonti (zdkon o vodovodech a kanalizacich)
V platném znéni (napt. rozhodovani o povinnosti vetejné sluzby, ukladani pokut),
jako vodopravni ufad podle zdkona ¢. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych
zakonti (vodni zékon) v platném znéni, vCetné plsobnosti specialniho stavebniho
ufadu pro vodni dila,
podle zakona ¢&. 246/1992 Sb., o ochrané zvifat proti tyrdni v platném znéni
(projednévani prestupki na useku ochrany zvitat a ukladani pokut chovateliim),
podle zdkona ¢&. 242/2000 Sb., o ekologickém zemédé€lstvi a o zméné zdkona o
spravnich poplatcich v platném znéni (vydavani stanovisek ke sbéru bylin a plodi ve
volné ptirod¢),
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3)  Odbor ZP a SU vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu pienesené piisobnosti
obecniho Gfadu a v rozsahu obecniho tifadu obce s rozsifenou piisobnosti na tiseku
Zivotniho prostiedi:

a) podle zakona ¢. 185/2001 Sb., o odpadech a o zméné nékterych dalSich zakoni v
platném znéni (napf. provadéni kontrol, uklddani pokut, ud€lovani souhlasu k
nakladani s nebezpe¢nymi odpady, vyjadiovani ve stanovenych vécech),

b) podle zakona ¢. 334/1992 Sb., o ochrané¢ zemédé€lského pudniho fondu v platném
znéni,

€) podle zékona ¢. 86/2002 Sb., o ochrané ovzdusi a 0 zméné nékterych zakontu (zakon o
ochran€ ovzdusi - napf. rozhodovani o vyméfovani poplatkli za znec€istovani ovzdusi,
vydavani stanovisek dotéeného organu ochrany ovzdusi, provadéni kontrolni ¢innosti),

d) podle zakona ¢. 114/1992 Sb., o ochrané ptirody a krajiny v platném znéni.

4)  Odbor ZP a SU vykonava statni spravu v rozsahu obecniho tuiadu obce
S rozSifenou pusobnosti a jako obecny stavebni urad podle zikona ¢. 183/2006 Sb.,
0 uzemnim plianovani a stavebnim Fadu (stavebni zakon), ve znéni pozdéjSich
predpisti (dale jen stavebni zakon) a to zejména:
a) zabezpecuje vykon pfenesené pusobnosti na Gseku stavebniho fadu,
b) provadi izemni fizeni,
€) vydava uzemni souhlas,
d) provadi stavebni fizeni,
e) provadi statni stavebni dohled,
f) sleduje veskerou stavebni ¢innost ve mésté a dba, aby probihala v souladu se zaméry
schvaleného izemniho planu,
g) provadi archivaci dokumentace staveb a souvisejicich pisemnosti, projednava a
rozhoduje prestupky fyzickych osob proti stavebnimu fadu,
h) projednava a rozhoduje spravni delikty,
1) vykonava dalsi ¢innosti podle stavebniho zakona.

5) Odbor ZP a SU zaji$t'uje ifadem tizemniho planovani:

a)  vykon statni spravy v rozsahu obecniho tfadu obce s rozsifenou pisobnosti na tGseku
uzemniho planovani podle zakona ¢. 183/2006 Sb, o iIzemnim pldnovani a stavebnim
fadu (stavebni zdkon), ve znéni pozdéjSich predpisi (pofizovani Gzemnich pland,
regulacnich plani a Uzemné planovacich podkladli na Zadost obce ze spravniho
obvodu obce s rozsifenou pusobnosti). Poskytuje metodickou pomoc obcim ve
spravnim obvodu obce s rozsifenou ptisobnosti.

b)  zajistuje pofizovani, projednavani a predkladani materialt pro schvalovani izemné
planovaci dokumentace mésta podle zakona ¢. 183/2006 Sb., o iIzemnim pldnovani a
stavebnim fadu (stavebni zakon), v platném znéni.

6) Odbor ZP a SU soustied’uje zadosti o koordinované stanovisko nebo koordinované
zavazné stanovisko ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 6 stavebniho zakona.

7) Pracovnici odboru ZP a SU vystupuji jako opravnéné tiedni osoby ve spravnim Fizeni v
rezimu zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni tad.

8) Odbor ZP a SU vykonava statni spravu v zékladnim rozsahu pienesené piisobnosti
obecniho ufadu a v rozsahu obecniho ufadu obce s rozsifenou pisobnosti:
a) jako silni¢ni spravni ufad podle zakona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich v
platném znéni (napt. povolovani zvlastniho uzivani ptisluSnych pozemnich komunikaci,
ukladani pokut podle citovaného zakona) vcetné vykonu pusobnosti specialniho
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b)
c)

9)

10)

11)

12)

stavebniho Ufadu pro piisluSné pozemni komunikace a vykonu statniho dozoru mimo
projednavani a rozhodovani ve vécech ptestupkti podle zvlastniho zékona.

podle zakona €. 266/1994 Sb., o drahach v platném znéni.

podle zékona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach
nékterych zdkonl v platném znéni, pokud jde o stanovovani mistni a pfechodné upravy
provozu na pozemnich komunikacich.

Odbor ZP a SU vykonava statni spravu v rozsahu obecniho ufadu obce s rozsitenou
pusobnosti podle zdkona ¢. 18/1997 Sb., o mirovém vyuzivani jaderné energie a
ionizujiciho zafeni (atomovy zdkon) a o zméné a doplnéni nékterych zakont, v platném
znéni (vyjadfovani dot¢eného organu).

Odbor ZP a SU je vyvlastiiovacim ufadem ve smyslu zakona &.184/2006 Sb., o odnéti
nebo omezeni vlastnického prava k pozemku nebo ke stavbé (zdkon o vyvlastnéni).

Odbor ZP a SU vykonava statni spravu v rozsahu obecniho tGfadu obce s rozsifenou
pusobnosti podle zakona ¢. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, v platném znéni,
zéakona ¢. 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu predméti kulturni hodnoty v platném znéni a
zakona €. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy.

Odbor ZP a SU zpracovava, vede agendu a evidenci kolem Zadosti o dotace ze

statniho rozpoctu na ochranu a obnovu kulturnich pamatek (zachrana architektonického
dédictvi, havarijni fond, Program regenerace MPZ a MPR).

CAST 1V.
Z.avérefna ustanoveni

Clanek 19

1) Rada, v souladu s ustanovenim § 102 odst. 3 zakona o obcich schvalenim tohoto
organiza¢niho fadu, povétuje:

i)
)
K)

odbor spravy majetku a vystavby mésta k vydavani vyjadireni za mésto jako
ucastnika stavebniho a izemniho fizeni,

odbor zivotniho prostiedi a stavebniho Gfadu k rozhodovani o ptecislovani budovy
na zakladé zadosti vlastnika,

tajemnika Gfadu uzavirat a ukon€ovat pracovni pomér a dohody o pracich konanych
mimo pracovni pomeér se zaméstnanci mésta nezarazenymi do Ufadu; tyto ukony
tajemnik Ufadu Cini za schvéalenych podminek pro dohody 0 pracich konanych mimo
pracovni pomer,

tajemnika ufadu koordinovat ¢innost Méstské policie Pardubice s potifebami mésta
Holice.

2) Bude-li nezbytné prokazat povéteni podle odstavce 1 tohoto ¢lanku, vystavi starosta
ptislusné osob¢ pisemné povéteni ve schvaleném rozsahu.

3) Vyhradi-li si zastupitelstvo nékterou z kompetenci rady, ktera je uvedena v odstavci 1,
nebo jeji ¢ast, pak prislusné povéfeni zanika dnem uvedenym v rozhodnuti zastupitelstva
o vyhrazeni si kompetence.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

a)
b)

)
d)

Clanek 20

Rada, v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. j) zdkona o obcich, schvaluje
usnesenim celkovy maximalni pocet zaméstnancti mésta.

Maximalni stanoveny pocet zaméstnancli mesta v pracovnim pomeéru zatrazenych do
uiadu lze prekrocit pii soucasné splnéni téchto podminek:
dostatek rozpoctovych prostfedkti uréenych na platy pro tyto zaméstnance mésta,
nezbytnost obsazeni jednoho pracovniho mista ve struktufe ufadu soucasn¢ dvéma
osobami z diivodu zapracovani nového zaméstnance nebo z divodu dlouhodobé
nepfitomnosti zaméestnance v praci,
soucasné obsazeni jednoho pracovniho mista dvéma osobami nebude trvat déle nez 3
po sobé jdouci kalendaini mésice,
rada bude tajemnikem ufadu o kratkodobém navySeni stavu zaméstnanct predem
informovéna.

V piipadé rozporu ustanoveni tohoto organiza¢niho fadu s pravnimi piedpisy, které
vstoupi v u€innost po vydani tohoto organizac¢niho fadu, ma piednost pfisluSny pravni
ptedpis. Tajemnik Gfadu je povinen v takovém piipadé ptredlozit radé navrh na zménu

organizacniho fadu.

Organizaéni fad Méstského tfadu Holice byl schvalen dne 6. inora 2012 usnesenim
Rady mésta Holic €. 32.

Ke dni nabyti Gi¢innosti tohoto organizacniho fadu se zruSuje Organizacni fad
Meéstského uradu v Holicich, t€inny od 1. 4. 2011.

Organizacéni fad Méstského ufadu v Holicich nabyva Gc¢innosti dnem 7.anora 2012.

Mgr. Ladislav Effenberk v.r. Ing. Vitézslav Vondrous v.r.
starosta mésta mistostarosta
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