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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad Bezpecnostni rady obce s rozsitenou pusobnosti Holice (dale jen ,jednaci fad“) je vnitfnim
predpisem Bezpecnostni rady obce s rozsifenou plsobnosti Holice (dale jen , bezpecnostni rada“), ktery
upravuje jeji jednani.

Jednaci fad se vydava podle ¢lanku 5 statutu bezpecnostni rady.

Jedndni bezpecnostni rady je neverejné, pokud jeji predseda nerozhodne jinak.

Informace z jednani bezpeénostni rady se pro verejnost a sdélovaci prostiedky poskytuji v rozsahu, ktery
schvali pfedseda bezpecnostni rady, pfipadné tajemnik bezpecnostni rady. Informace poskytuje zpravidla
predseda bezpecnostni rady nebo tajemnik bezpecnostni rady, ktery odpovida za uverejiiovani informaci
z jednani na internetovych strankach mésta.

Clanek 2
Priprava pravidelného jednani bezpecnostni rady a pisemné materialy

Jednani bezpecnostni rady pfipravuje tajemnik bezpecnostni rady (ddle jen ,tajemnik BR")
podle pracovniho planu na kalendarni rok (dale jen ,pracovni plan“) a podle pokynl predsedy
bezpecnostni rady, vjeho nepfitomnosti mistopredsedy bezpecnostni rady nebo povéreného clena
bezpecnostni rady, ktery urci program, ¢as a misto jednani bezpecnostni rady.

Pisemné materidly pro pravidelné jednani bezpecnostni rady (dale jen "podklady") zpracovavaji
podle pracovniho planu jeji ¢lenové nebo osoby, které ktomu vyzve predseda bezpecnostni rady,
pripadné tajemnik BR (dale jen , predkladatel”).

Podklady musi byt vécné, struc¢né a v souladu s pravnimi predpisy. Pokud navrhuji novy zpulsob feseni
dané problematiky, musi zahrnovat jeho organizacni, personalni, finan¢ni a materidlné technické dopady.
Navrhovand opatfeni musi byt pfedem projednana se subjekty, jichz se dotykaji. Jestlize nebude pfi
projednavani dosazeno jednotného stanoviska, je nutné k podkladim priloZit vSsechna rozporna
stanoviska s odvodnénim nezbytnosti navrhovaného reseni.

Navazuje-li predkladany material na pfedchazejici pfijata usneseni bezpecnostni rady, obsahuje zpravidla
vyhodnoceni plnéni Ukoll aje-li tfeba inavrh nadoplnéni nebo zménu predmétnych usneseni
bezpecnostni rady.

Podklady doruci predkladatel vjednom kompletnim listinném vytisku vlastnoru¢né podepsaném
predkladatelem a zpracovatelem, soucasné i v elektronické podobé v textovém editoru MS Word
nejpozdéji 10 dnu pred planovanym jednanim tajemnikovi BR. Podklady musi dodrZovat formalni stranku
dle Prilohy ¢. 1, tvofi je vidy dvodni kryci list sidentifikaci predkladatele, ndazvem predkladaného
materialu a eviden¢nimi naleZitostmi. Dale nasleduje dlivodova zprava, ve které jsou uvedeny legislativni
podklady, popis fesené problematiky, hodnoceni anavrhovand doporuceni v pfedmétné oblasti.
V zavéru podklad( je vidy uveden ndvrh stanoviska predkladatele bezpecnostni radé k posouzeni a ndvrh
usneseni bezpecnostni rady. Pfipadny jiny format zpracovani a predloZeni podkladd musi vidy
odsouhlasit tajemnik BR.

Pozvdnku najedndni bezpecnostni rady podepsanou predsedou bezpecnostni rady akompletni
podkladové materialy v elektronické podobé ve formatu PDF rozesild tajemnik BR vSem c¢lendm
bezpecnostni rady nejméné 7 dni pred vlastnim jedndnim. Pfizvanym ucastnikiim se zasilaji podklady
pouze k bodim jednani, ke kterym jsou prizvani, pokud predseda bezpeénostni rady nerozhodne jinak.

JestliZe je bezpecnostni rada svoldna k feseni naléhavych ukolll a hrozi-li nebezpeci z prodleni, mohou
byt podklady v listinné podobé predkladany pfimo na jednani nebo jsou predkladatelem vysloveny Ustné.
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Clanek 3
Pribéh jednani bezpeénostni rady

Bezpecnostni rada jedna zpravidla v zasedaci mistnosti Méstského uradu v Holicich, a to formou fyzické
Ucasti ¢lenll bezpecnostni rady, pfipadné dalSich prizvanych osob, pokud starosta nerozhodne jinak.

Pokud je to nezbytné, mlze bezpecnostni rada jednat distancné formou videokonference, ato
prostiednictvim videokonferencni aplikace, aby bylo po celou dobu jedndni umoznéno jejich ztotoznéni
prostiednictvim obrazu a zvuku.

Jedndni bezpecénostnirady fidi predseda bezpecnostni rady. V nepfitomnosti predsedy bezpeénostni rady
fidi jednani jeji mistopredseda nebo ¢len, kterého predseda bezpeénostni rady povéril.

V Uvodu jedndni bezpecnostni rada schvaluje program jednani, ktery predklada predseda bezpecnostni
rady. Na zakladé navrhu ¢lena bezpeénostni rady mize prfedseda bezpecnostni rady program jednani
ménit ¢i doplnit o projednani neodkladnych zalezZitosti a Ustnich informaci.

Bezpecnostni rada je zpUsobild jednat a pfijimat usneseni, pokud je pfitomna nadpolovic¢ni vétsina jejich
¢lenll. Nemuze-li se ¢len bezpecnostni rady Ucastnit jednani, se souhlasem predsedy bezpecénostni rady
povéri svého zastupce, ktery prednese stanoviska, poptipadé poda dalsi informace k projednavané
zéleZitosti. NemUzZe vsak za zastupovaného clena bezpecnostni rady hlasovat.

Pfedseda bezpecnostni rady miZe najednani bezpecnostni rady prizvat zaméstnance zafazené
do méstského Uradu, zastupce spravnich Uradu, obci, podnikajicich pravnickych nebo fyzickych osob,
obcanskych sdruzeni, odborniky z hlediska projednavané problematiky apod. Pokud se jednani ucastni
tyto dalsi osoby, jsou pritomny jen na jedndni k bodu, ktery se jich tykd, pokud predseda bezpeénostni
rady nerozhodne jinak.

Predseda bezpecnostni rady udéluje kjednotlivym bodim programu jednani slovo predkladateli
materidlu. Predkladatel stru¢né charakterizuje obsah materidlu a odlvodni navrhy, které jsou
v materidlu predkladany. K projedndvanému bodu programu nasleduje diskuze, po ukonceni diskuze
predseda bezpecnostni rady navrhne k projedndvanému bodu usneseni a dd o ném hlasovat. K pfijeti
usneseni je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétsiny vSech pritomnych ¢lenll bezpecnostni rady. V pfipadé
rovnosti hlast rozhoduje hlas predsedy bezpecnostni rady. Pfijatd usneseni jsou zavazna pro vSechny
¢leny bezpecnostni rady a dalsi u¢astniky jednani, pokud se jich pfimo tykaji.

Pokud se projedndvané zaleZitosti tykaji Cinnosti vécné pfislusnych odbor( méstského uradu, podklady
predklada tajemnik méstského uUradu, ktery také odpovida za realizaci zavér( a plnéni ptijatych usneseni.

Zjednani bezpecnostni rady sevidy pofizuje pisemny zdpis azvukovy zaznam, pokud predseda
bezpecnostni rady nerozhodne jinak.

Clanek 4

Usneseni bezpecnostni rady,
podrobny zapis a zvukovy zaznam z jednani bezpecnostni rady

Navrh konecného znéni usneseni k jednotlivym bodiim programu pfipravuje po projednani s predsedou
bezpecnostni rady tajemnik BR a predklada je ¢lenim bezpecnostni rady nejpozdéji v den jednani.

Ukladaci ¢ast ndvrhu usneseni bezpecnostni rady musi obsahovat konkrétné wvyjadreny ukol,
zodpovédnou osobu a pfipadné termin, do kterého ma byt ukol spinén.

Zpracovani podrobného zapisu z jednani bezpeénostni rady v listinné podobé zajistuje zpravidla tajemnik
BR.

Zapis obsahuje vzdy:

a) datum, ¢as a misto zahajeni jednani a ¢as ukonceni jednani,
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b) program jednani,

c) zdznam o Ucasti na jednani ve formé prezencni listiny,

d) strucny zdznam prednesenych Ustnich informaci, ndvrh( a doporuceni,

e) strucny zdznam z diskuze k projednavanym boddm programu,

f) zplsob vyporadani prednesenych pripominek,

g) usnesenik projedndvanym bodidm programu, pomér hlasovani (pro, proti, zdrzel se hlasovani),

h) pfipadna nesouhlasna stanoviska ¢lenl bezpecnostni rady a dalSich Gcastnikd jednani v doslovném
znéni,

i) podpisy predsedy bezpecnostni rady a tajemnika BR.

Pokud néktery ¢len bezpecnostni rady opusti jednani pred jeho ukonéenim, musi to byt v zapise uvedeno.

Soucdsti zapisu jsou podklady, pokud nebyly zaslany predem spolu s pozvankou. Pokud predkladatelé
Ustnich informaci, navrhl a doporuceni predaji v pribéhu jednani dalsi podklady v listinné podobé,
prikladaji se tyto rovnéz k zapisu, a to konvertované do elektronické podoby. Zapis rozesila tajemnik BR
vsem Clenlim bezpecnostni rady a dal$im ucastnikim jednani do 15 dnl ode dne jednani v elektronické
podobé ve formatu PDF, pokud si o to pozadaji.

(10)Zvukovy zdznam z jednani bezpecnostni rady je uloZen u tajemnika BR a je neverejny.

(11)Schvaleny zapis z jednani bezpecénostni rady se zasild na védomi v elektronické podobé tajemnikovi
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(2)
(3)

(1)

(2)
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Bezpecnostni rady Pardubického kraje. Dokument se zasila ve formatu PDF.

Clanek 5

Pracovni plan bezpecnostni rady
Pracovni plan sestavuje tajemnik BR:
a) pokynl predsedy bezpecnostni rady,
b) prioritnich Ukoll obce s rozsifenou plsobnosti na prislusny rok,
c) ukoll stanovenych pravnimi predpisy,
d) aktualnich priorit bezpecnostni situace,
e) podnétl od ¢lend bezpecnostni rady.
Pracovni plan projednava bezpecnostni rada a schvaluje predseda bezpecnostni rady.

Schvdleny pracovni plan na kalendarni rok se zasila v elektronické podobé ve formatu PDF tajemnikovi
Bezpecnostni rady Pardubického kraje.

Clanek 6
Zavérecna ustanoveni

Jednaci fad Bezpecnostni rady obce s rozsifenou plsobnosti Holice, jeho zmény a doplnéni schvaluje
starosta, a to po predchozim projednani v bezpec€nostni radé.

Jednaci fad bezpecnostni rady je pfistupny vefejnosti na internetovych strankach mésta.

Veskeré pisemnosti souvisejici s jednanim bezpecnostni rady, véetné zvukovych zdznamd, se eviduji
v samostatném jednacim protokolu a ukladaji oddélené od ostatnich pisemnosti méstského uUfadu
a mimo elektronickou evidenci vedenou v informacnim systému spisové sluzby.
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(4) Touto smérnici se rusi Jednaci rad Bezpeénostni rady obce s rozsifenou plsobnosti Holice ¢. 4/2018 ze
dne 12. prosince 2018.

(5) Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 13.01.2026.

Mgr. Ondfej Vyborny v. r.
starosta
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