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Článek 1 

Úvodní ustanovení 

Město Holice vydává v souladu s ustanovením § 17 zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu 
k informacím, ve znění pozdějších předpisů a v souladu s nařízením vlády č. 173/2006 Sb., o zásadách 
stanovení úhrad a licenčních odměn za poskytování informací podle zákona o svobodném přístupu 
k informacím, tento sazebník úhrad za poskytování informací (dále jen „sazebník“). 

 

Článek 2 

Úhrada nákladů 

Při poskytování informací je možno žádat úhradu nákladů spojených s pořízením kopií, opatřením 
technických nosičů dat, odesláním informací žadateli a úhradu za mimořádně rozsáhlé vyhledávání informací. 
V případě, že bude za poskytnutí informace požadována úhrada, povinný subjekt písemně oznámí tuto 
skutečnost spolu s výší úhrady žadateli před poskytnutím informace, tj. ve lhůtě pro vyřízení žádosti. 
Z oznámení musí být zřejmé, na základě jakých skutečností a jakým způsobem byla výše úhrady 
vyčíslena. Součástí oznámení musí být poučení o možnosti podat proti požadavku úhrady nákladů 
za poskytnutí informace stížnost podle § 16a odst. 1 písm. d) zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu 
k informacím, ve znění pozdějších předpisů, ze kterého bude patrné, v jaké lhůtě lze stížnost podat, 
od kterého dne se tato lhůta počítá, který nadřízený orgán o ní rozhoduje a u kterého povinného subjektu 
se podává. 

 

Článek 3 

Náklady na mimořádné rozsáhlé vyhledávání informací 

(1) Náklady za hodinu práce spojené s mimořádně rozsáhlým vyhledáním informací odborným 
zaměstnancem činí 250 Kč. Účtuje se každá započatá půlhodina činnosti zaměstnance. 

(2) V případě mimořádně rozsáhlého vyhledání informací více zaměstnanci je úhrada dána součtem částek 
připadajících na každého zaměstnance 

 

Článek 4 

Náklady na pořízení kopií a tisku 

(1) Náklady na pořízení kopií dokumentů v papírové podobě činí ve formátu: 

• A4 černobíle: 3 Kč jednostranně / 4 Kč oboustranně 

• A4 barevně: 12 Kč jednostranně / 24 Kč oboustranně 

• A3 černobíle: 4 Kč jednostranně / 6 Kč oboustranně 

• A3 barevně: 24 Kč jednostranně / 48 Kč oboustranně 

(2) Náklady na pořízení kopií dokumentů v elektronické podobě (skenování) činí ve formátu: 

 A4 z plochy nebo automatického podavače dokumentů (ADF): 2 Kč / strana 

 A3 z plochy nebo automatického podavače dokumentů (ADF): 4 Kč / strana 

(3) Náklady na pořízení kopie v jiném formátu budou účtovány na základě individuální kalkulace, a to 
dle skutečných nákladů, které by byl povinný subjekt povinen uhradit u komerčního poskytovatele 
kopírovacích služeb.  

(4) Sazby uvedené v tomto článku se použijí i na tisk dokumentů. 

https://next.codexis.cz/legislativa/CR4209_2025_08_19#L269
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Článek 5 

Náklady na opatření technických nosičů dat 

Náklady na pořízení 1 ks nenahraného CD-ROM nebo DVD (4,7 GB) činí 15 Kč. 

 

Článek 6 

Náklady na odesílání informací žadateli 

(1) Náklady na listovní zásilky a balíkové zásilky budou účtovány dle individuální kalkulace v souladu 
s aktuálním ceníkem České pošty, s. p. 

(2) Náklady na balné se stanoví paušální částkou 10 Kč na jednu poštovní zásilku. 

(3) V případě osobního odběru požadovaných informací nebude úhrada nákladů na odeslání informací 
žadateli uplatňována. 

 

Článek 7 

Závěrečná ustanovení 

(1) Celková výše úhrady nákladů je dána součtem jednotlivých nákladů spojených s poskytnutím 
požadovaných informací. Pokud součet všech nákladů nepřesáhne částku 75 Kč, je informace poskytnuta 
zdarma. 

(2) Tento sazebník metodicky spravuje vedoucí správního odboru. 

(3) Tento sazebník se užije i na poskytování informací dle zákona č. 123/1998 Sb., o právu na informace 
o životním prostředí, ve znění pozdějších předpisů.  

(4) Žadatel o informaci může úhradu provést buď v hotovosti v pokladně Městského úřadu Holice v úředních 
hodinách nebo převodem na bankovní účet města vedený u Komerční banky, a.s., číslo účtu 19-
1628561/0100. 

(5) Zrušuje se sazebník úhrad za poskytování informací schválený Radou města Holic usnesením č. 472 ze 
dne 18.11.2019. 

(6) Tento sazebník byl schválen Radou města Holic na schůzi konané dne 29.10.2025, usnesení  
č. R/368/2025.  

(7) Sazebník nabývá účinnosti dne 01.12.2025. 

 
 
 

 

Mgr. Ondřej Výborný         
starosta          
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